RESOLUGAO CONSEPE 18/2008

APROVA O REGULAMENTO DE
ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO
SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM
HOTELARIA, DO CAMPUS DE
BRAGANCA PAULISTA DA
UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO.

UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao - CONSEPE, no uso das atribuicdes que Ihe
confere o inciso XV do artigo 23 do Estatuto e em
cumprimento a deliberagdo do Colegiado em 25 de
junho de 2008, constante do Parecer CONSEPE
19/2008 - Processo 19/2008, baixa a seguinte

RESOLUCAO

Artigo 12 Fica aprovado, conforme anexo, o Regulamento de Estagio Supervisionado do Curso

Superior de Tecnologia em Hotelaria, do cAmpus de Braganc¢a Paulista da Universidade S&o Francisco.

Artigo 22 Esta Resolugao entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢cdes contrarias.

Sao Paulo, 25 de junho de 2008.

Gilberto Gongalves Garcia, OFM

Presidente
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Anexo a Resolucao CONSEPE 18/2008

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
CURSO DE TECNOLOGIA EM HOTELARIA
CAMPUS DE BRAGANGA PAULISTA
UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 12 Este Regulamento constitui-se em um conjunto de procedimentos e normas a serem
observados na organizagao do componente curricular Estagio Supervisionado, estabelecendo um padréao

de funcionamento e agédo para docentes, supervisores e alunos.

Artigo 22 As atividades de Estagio Supervisionado estdo fundamentadas nas Diretrizes Curriculares
Nacionais para os cursos de Tecnologia no Parecer CNE/CES n? 436/2001 e Resolucdo CNE/CP n®
3/2002.

CAPITULOII
DA DEFINICAO E DOS OBJETIVOS

Artigo 32 O Estagio Supervisionado em Tecnologia em Hotelaria é um componente curricular
obrigatério na formacao do Tecndlogo em Hotelaria e tem por objetivo introduzir o discente na pratica
das atividades no universo hoteleiro. Trata-se de uma atividade de finalidade absolutamente académica
com interface operacional, que pode ou nao ser remunerada ou gerar vinculo empregaticio ou outras

obrigagOes da parte da empresa que aceita o estudante.

Artigo 42 O Estégio Supervisionado em Tecnologia em Hotelaria objetiva proporcionar aos discentes o
contato com a dinamica e estrutura das empresas do mercado hoteleiro, sendo essencial para a vivéncia
do estudante no mundo real do trabalho; visa contribuir, ainda, para a convivéncia com equipes de

trabalho, estimular a iniciativa prépria, a automotivagao e o desenvolvimento de habilidades.
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Continuacao do anexo a Resolugcio CONSEPE 18/2008

Artigo 52  Sao objetivos especificos do Estagio Supervisionado em Tecnologia em Hotelaria:

I. complementar a formagédo do discente, dotando-o de experiéncia pratica, indispensavel ao
desempenho de sua futura atividade profissional;

Il. estimular o contato do discente com as praticas adotadas pelo mercado de trabalho;

lll. proporcionar a vivéncia tedrico-pratica dos temas apresentados em sala de aula, buscando a
consolidagao de experiéncia e desempenho profissional;

IV. oferecer oportunidades de execucéo de tarefas relacionadas a area de interesse;

V. contribuir com a formacdo académica do discente por meio do desenvolvimento de

habilidades relacionadas direta ou indiretamente com o seu campo de atuagao profissional.

CAPITULO NI
DA CONSTITUICAO

Artigo 62 O Estagio Supervisionado em Tecnologia em Hotelaria poderd se desenvolver em
organizagdes publicas e privadas, aprovadas previamente pela coordenagao do curso de Tecnologia em

Hotelaria.

Artigo 72 O discente terd por obrigagdo cumprir, no minimo, o equivalente a 228 horas de Estagio
Supervisionado em Tecnologia em Hotelaria, sendo 160 horas de atividades externas distribuidas em 80
horas no 22 semestre e 80 horas no 3° semestre, e 68 horas de orientagédo presencial nas disciplinas de
Orientagéo a Pratica Operacional | e Il, sendo 34 horas para cada um dos respectivos semestres.

Artigo 82 A carga horaria do Estagio Supervisionado em Tecnologia em Hotelaria, a ser realizada fora
da Instituicdo, podera ser cumprida em uma Unica empresa ou com a somatéria de horas em diversas

empresas.

Paragrafo unico. Todas as atividades devem estar dentro do campo de atuagdo do curso de

Tecnologia em Hotelaria.

Artigo 92 O discente podera desenvolver o estagio na empresa em que trabalha, preenchidos os
requisitos previstos neste Regulamento, no Estatuto e no Regimento Geral da Universidade Séao

Francisco e na legislagdo em vigor.
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Continuacao do anexo a Resolugcio CONSEPE 18/2008

Artigo 10. O Estagio Supervisionado em Tecnologia em Hotelaria devera ser desenvolvido em uma das
seguintes areas:

. Meios de Hospedagem;

Il Alimentos & Bebidas;

lll. Lazer e Recreagéo;

IV. Eventos;

V. Hospitais;

VI. Pesquisas e Estudos do Mercado Hoteleiro;

VIl. Empresas de Consultoria;

VIIl. Planejamento e Organizacdo do Turismo e Hospitalidade em Orgaos Publicos e

Privados.

CAPITULO IV
DO CREDENCIAMENTO DA ORGANIZACAO CONCEDENTE

Artigo 11. As organizagbes, para serem credenciadas, deverdo contemplar os seguintes requisitos:
. propiciar condi¢cdes que satisfagam aos objetivos do estagio;
Il.  possuir, preferencialmente, um profissional de nivel superior em seu quadro de pessoal
que possa supervisionar e orientar as atividades do estudante na organizagéo;
lll. possuir, preferencialmente, um setor ou departamento suficientemente estruturado em
que o aluno possa executar o estagio;

IV. dispor-se a firmar convénio com a Universidade Sao Francisco.

CAPITULO V
DA COMPROVACAO DO CUMPRIMENTO DO ESTAGIO

Artigo 12. Para comprovacgédo e cumprimento do Estagio Supervisionado, é obrigatéria a apresentacao
e realizagdo, por parte do discente, dos seguintes itens:
L. carta de apresentacdo do discente para a organizacdo escolhida, fornecida pela
Universidade Sao Francisco;
. convénio celebrado entre a Universidade Sao Francisco e a organizagédo concedente;
lll. carta de confirmagdo do estagio, da parte da Universidade Sao Francisco, para a

organizagdo concedente;
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO

Continuacao do anexo a Resolugcio CONSEPE 18/2008

Iv.
V.

VL.

VIl.

VIl

carta de confirmacao do estédgio da parte da organiza¢ao concedente;

apresentagcdo ao professor Supervisor das etapas do relatério de estagio a ser
desenvolvido durante o periodo do estagio;

ficha de presenca comprobatéria nas orientacdes realizadas pelo professor supervisor
em sala de aula;

elaboracao, revisao e entrega do relatério de estagio conforme as normas do Manual de
Orientagéo do Estagio;

declaragéo de conclusao do estagio, em formulario padronizado disponivel no CEPTUR
— Centro de Pesquisas e Estudos em Turismo, com a assinatura do profissional
responsavel pelo discente na empresa, contendo a carga hordria do estagio realizado e

avaliagdo do desempenho do estudante.

CAPITULO VI
DA SUPERVISAO NA UNIVERSIDADE

Artigo 13. A supervisdo dos estagiarios serda exercida por professores do Curso de Tecnologia em

Hotelaria, por meio das disciplinas de Orientacdo a Pratica Operacional | e 1l, com 34 horas cada, nos

termos da atribuicao de horas-aula para cada periodo letivo.

Artigo 14. Sao atribuigdes dos professores supervisores do estagio:

avaliar, aprovar e acompanhar o relatorio de estagio elaborado pelo discente;

orientar o discente na execucdo do roteiro de estdgio e na elaboragédo do relatério,
indicando bibliografia adequada para consultas;

interagir com o supervisor do estadgio na empresa, buscando os subsidios necessarios
as etapas de planejamento, acompanhamento e avaliagao;

registrar sua avaliagdo na ficha de acompanhamento do discente e no formulario de
estagio;

prestar esclarecimentos ao Coordenador de curso e/ou ao Colegiado de curso sempre

que solicitado.
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO

Continuacao do anexo a Resolugcio CONSEPE 18/2008

CAPITULO VII
DOS DIREITOS E DOS DEVERES DOS ESTAGIARIOS

Artigo 15. S&o direitos do estagiério:

dispor dos elementos necessarios a execucdo de suas atividades dentro das
possibilidades cientificas, técnicas e financeiras da Universidade Sao Francisco;
contar com a supervisdo e orientacao do docente para a realizacdo de seu Estagio
Supervisionado;

ser previamente informado sobre o Regulamento de Estagio Supervisionado e sua

programacao.

Artigo 16. Sao deveres do estagiario:

VL.
VIl

Vil

obter vaga para a realizag@o do Estagio Supervisionado;

cumprir o previsto neste regulamento, bem como as normas definidas no Plano de
Ensino do componente curricular Orientacdo a Pratica Operacional de seu curriculo de
matricula;

submeter-se as normas estabelecidas pela Instituicdo onde executa o Estagio;
elaborar e submeter o relatério de Estagio a aprovacdo do docente Supervisor de
Estagio;

cumprir a totalidade das horas previstas para o Estagio Supervisionado;

compatibilizar a jornada de atividades de estagios com o horario escolar;

comprovar por meio de documentagdo a realizacdo das atividades, desde que
compativeis aquela a que se refere o curso, de forma que as horas possam ser
convalidadas conforme sua carga de Estagio;

entregar o relatério de estagio dentro dos prazos previstos e definidos pelo docente

supervisor de estagio no Plano de Ensino da Disciplina.

CAPITULO VIII
DA AVALIACAO

Artigo 17. Nas disciplinas de Estagio Supervisionado em Tecnologia em Hotelaria | e Il, sera

considerado aprovado o discente que obtiver nota, atribuida pelo Supervisor do Estagio, igual ou

superior a 6,0 (seis) pontos, considerando a soma das notas parciais das atividades supervisionadas,

vedada a Avaliagéo Final.
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Continuacao do anexo a Resolugcio CONSEPE 18/2008

CAPITULO IX
DA COORDENACAO

Artigo 18. A Coordenacao do Estagio Supervisionado sera exercida pela Coordenagdo do curso de
Tecnologia em Hotelaria.

Artigo 19. Sao atribuicdes do Coordenador do Estagio Supervisionado:
l. aprovar a realizagao do estagio na organizagao concedente;
Il. elaborar instrucdes pertinentes;
lll. definir os critérios que norteardo as varias etapas da avaliagcdo, apds consulta aos
docentes supervisores;
IV. orientar e acompanhar as atividades dos docentes supervisores quanto as normas e
programagcao do estégio.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 20. Os casos omissos neste Regulamento serdo deliberados pela Coordenagédo do Curso de
Tecnologia em Hotelaria.

Artigo 21. Este regulamento entrara em vigor a partir de sua aprovagao.
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